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Allegato 1

AUTODICHIARAZIONE DEL POSSESSO DEI REQUISITI
MOBILITY CONSORTIUM FOR HIGHER EDUCATION
Borse per mobilità di studenti o laureandi ai fini di tirocinio
Erasmus Plus 2014/2020

KA1 Learning Mobility of Individuals / Istruzione Superiore
Riferimento Progetto: 2014-1-IT02-KA103-003113

Codice CUP: J76D14000680006
Il/la sottoscritto/a

	Cognome
	

	Nome
	

	Luogo di nascita
	Comune
	

	
	Provincia (sigla)
	

	Data di nascita (gg/mm/aaaa)
	

	Età al momento della candidatura
	

	Indirizzo di residenza 
	Via/Piazza
	

	
	Numero civico
	

	
	CAP
	

	
	Comune di residenza
	

	
	Provincia (sigla)
	

	Cittadinanza
	

	Codice Fiscale
	

	Telefono fisso
	
	Cell.
	

	Indirizzo e-mail
	                                 @


presa visione del Bando nell’ambito del progetto “Mobility Consortium for Higher Education”, finanziato dal Programma Erasmus+ 2014-2020 e coordinato dal Collegio Universitario di Merito ARCES
CHIEDE
di essere ammesso/a a partecipare alla selezione per l’assegnazione di una borsa di mobilità all’estero ai fini di tirocinio della durata di 2 mesi (60 giorni).

DICHIARA
sotto la propria personale responsabilità:
a) che quanto indicato nel Formulario di Candidatura e relativi Allegati corrisponde a verità, consapevole del fatto che per l’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, forma atti falsi, o ne fa uso nei casi previsti, è punito ai sensi del codice penale e delle leggi penali in materia, e che nel caso di dichiarazione falsa o mendace o comunque non rispondente al vero decadrà, con effetto retroattivo, dai benefici eventualmente conseguiti a seguito di provvedimenti adottati in base a dichiarazioni rivelatesi non veritiere;
b) di accettare le procedure e le condizioni riportate nel Bando pubblicato in data 2 Febbraio 2016.
c) In fede,

Data









Firma leggibile
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Allegato 2

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
MOBILITY CONSORTIUM FOR HIGHER EDUCATION
Borse per mobilità di studenti o laureandi ai fini di tirocinio
Erasmus Plus 2014/2020

KA1 Learning Mobility of Individuals / Istruzione Superiore
Riferimento Progetto: 2014-1-IT02-KA103-003113

Codice CUP: J76D14000680006
Desideriamo informarLa che, ai sensi del D.lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 ("Codice in materia di protezione dei dati personali") e successivi aggiornamenti, le informazioni da Lei fornite saranno trattate secondo principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti. Ai sensi dell'articolo 13 del D.lgs. n.196/2003, pertanto, precisiamo che: 
1. I dati da Lei forniti verranno trattati per espletare adempimenti derivanti da obblighi contrattuali ed in generale per la gestione delle procedure di selezione e della successiva gestione della Sua posizione. 
2. Il trattamento sarà effettuato con le modalità manuali ed informatizzate. 
3. Il conferimento dei dati è facoltativo ma l'eventuale rifiuto a fornire tali dati comporterà l'esclusione dalle attività di selezione connesse alla presente autorizzazione. 
4. I dati potranno essere comunicati a terzi per il completamento di adempimenti obbligatori (es. enti pubblici verso i quali esiste un nostro obbligo di comunicazione) o per l’esecuzione di alcune prestazioni (es. nostri consulenti esterni).
5. Il titolare del trattamento è: Collegio Universitario di Merito ARCES, Vicolo Niscemi 5 - 90133 Palermo. Il responsabile del trattamento è: Giuseppe Rallo, reperibile allo stesso indirizzo.
6. In ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dell'art. 7 del D.lgs.196/2003.
7. I dati personali potranno essere utilizzati per l’invio di comunicazioni relative alle nostre iniziative.
Il/la sottoscritto/a

	Cognome
	

	Nome
	

	Luogo di nascita
	Comune
	

	
	Provincia (sigla)
	

	Data di nascita (gg/mm/aaaa)
	

	Età al momento della candidatura
	

	Indirizzo di residenza 
	Via/Piazza
	

	
	Numero civico
	

	
	CAP
	

	
	Comune di residenza
	

	
	Provincia (sigla)
	

	Cittadinanza
	

	Codice Fiscale
	

	Telefono fisso
	
	Cell.
	

	Indirizzo e-mail
	                                 @


autorizza il Collegio Universitario di Merito ARCES al trattamento dei dati personali inseriti nel Formulario di Candidatura e relativi Allegati ed nella documentazione prodotta durante le attività di selezione ai sensi del successivo Decreto Legislativo n. 196 del 30 Giugno 2003.

Data_____________________

Firma leggibile
 ___________________________________________

Allegato 3[image: image17.png]



CURRICULUM VITAE IN ITALIANO
	INFORMAZIONI PERSONALI
	Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

	[Tutti i campi del CV sono facoltativi. Rimuovere i campi vuoti.]
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	[image: image18.png]DK



 Sostituire con via, numero civico, codice postale, città, paese 

	
	[image: image19.png]


 Sostituire con numero telefonico    [image: image2.png]


 Sostituire con telefono cellulare       

	
	[image: image20.png]


 Sostituire con indirizzo e-mail 

	
	Sostituire con sito web personale[image: image21.png]Collegio
Universitario
di Merito

ARCES

- Erasmus+





	
	Sostituire con servizio di messaggistica istantanea Sostituire con account di messaggistica  

	
	Sesso Indicare il sesso | Data di nascita gg/mm/aaaa | Nazionalità Indicare la nazionalità 



	ESPERIENZA PROFESSIONALE
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[Inserire separatamente le esperienze professionali svolte iniziando dalla più recente.]


	ISTRUZIONE E FORMAZIONE
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[Inserire separatamente i corsi frequentati iniziando da quelli più recenti.]


	COMPETENZE PERSONALI
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[Rimuovere i campi non compilati.]








	ULTERIORI INFORMAZIONI
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	ALLEGATI
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Allegato 4

CURRICULUM VITAE IN INGLESE

	PERSONAL INFORMATION
	Replace with First name(s) Surname(s)

	[All CV headings are optional. Remove any empty headings.]
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	 Replace with house number, street name, city, postcode, country 

	
	 Replace with telephone number    [image: image9.png]


 Replace with mobile number       

	
	 State e-mail address 

	
	State personal website(s)  

	
	Replace with type of IM service Replace with messaging account(s)  

	
	Sex Enter sex | Date of birth dd/mm/yyyy | Nationality Enter nationality/-ies 



	WORK EXPERIENCE
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[Add separate entries for each experience. Start from the most recent.]

	EDUCATION AND TRAINING
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[Add separate entries for each course. Start from the most recent.]

	PERSONAL SKILLS
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[Remove any headings left empty.]







	ADDITIONAL INFORMATION
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	ANNEXES
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Allegato 5

LETTERA MOTIVAZIONALE IN LINGUA INGLESE
MOBILITY CONSORTIUM FOR HIGHER EDUCATION
Borse per mobilità di studenti o laureandi ai fini di tirocinio
Erasmus Plus 2014/2020

KA1 Learning Mobility of Individuals / Istruzione Superiore
Riferimento Progetto: 2014-1-IT02-KA103-003113

Codice CUP: J76D14000680006
All’interno della lettera descrivere le motivazioni per cui si intende partecipare al suddetto progetto.

Indicare, inoltre, in che tipo di struttura si desidera svolgere il tirocinio pratico e gli obiettivi professionali prefissati, le competenze possedute spendibili durante il tirocinio e le competenze che si desidera sviluppare.
La lettera dovrà essere della lunghezza massima di 1 PAGINA e dovrà essere redatta in carattere VERDANA, dimensione carattere 10, interlinea 1,5.

Allegato 6

DOCUMENTI E CERTIFICAZIONI ATTESTANTI

LE COMPETENZE LINGUISTICHE

MOBILITY CONSORTIUM FOR HIGHER EDUCATION
Borse per mobilità di studenti o laureandi ai fini di tirocinio
Erasmus Plus 2014/2020

KA1 Learning Mobility of Individuals / Istruzione Superiore
Riferimento Progetto: 2014-1-IT02-KA103-003113

Codice CUP: J76D14000680006
In questo allegato occorre menzionare le certificazioni rilasciate da Istituti, Università, Scuole di Lingue che attestano le competenze linguistiche del candidato che partecipa al suddetto progetto di mobilità.

Allegato 7 

LETTERA DI DISPONIBILITÀ

DA PARTE DELL’ORGANIZZAZIONE OSPITANTE STRANIERA

La Lettera di Disponibilità dell’azienda/organizzazione ospitante potrà essere allegata al Formulario di Candidatura entro il termine di scadenza previsto. La presentazione di una Lettera di Disponibilità da parte dell’ente ospitante non è obbligatoria ma rappresenterà titolo preferenziale nella formulazione della graduatoria.

La Lettera va inviata acquisita con lo scanner.
MOBILITY CONSORTIUM FOR HIGHER EDUCATION
Borse per mobilità di studenti o laureandi ai fini di tirocinio
Erasmus Plus 2014/2020

KA1 Learning Mobility of Individuals / Istruzione Superiore
Riferimento Progetto: 2014-1-IT02-KA103-003113

Codice CUP: J76D14000680006
La Lettera di Disponibilità può essere presentata nella lingua madre dell'azienda/organizzazione ospitante, salvo presentare una versione tradotta in inglese (come da modello di seguito) qualora la lingua madre dell'azienda/organizzazione fosse un'altra. Entrambe le versioni, quella in lingua madre e quella tradotta, devono essere redatte su carta intestata dell'ente ospitante e debitamente firmate dal responsabile legale con apposto un timbro ufficiale. Devono, inoltre, contenere informazioni sul periodo in cui si dovrebbe svolgere il tirocinio, gli obiettivi di apprendimento, le mansioni, l’orario settimanale e il nome del tutor.
To be written on Headed Notepaper of the office/enterprise
Date, 

To: Collegio Universitario di Merito ARCES
Vicolo Niscemi 5 

90133 – Palermo (Italy) 
Hereby I declare my willingness to host Mr/Ms ...................................................................................... as an Erasmus plus grantholder in our office/enterprise, in case He/She will pass all the selection steps, arranged by Collegio Universitario di Merito ARCES. 

Our office/enterprise works in the field of ....................................................................................

The work language is................................................................................................................

Mr./Ms..................................................................... will be asked to work on the following topics:

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

He/she will be working at our office/enterprise in the following period: ...................................................................................................................................

Yours sincerely

        ORIGINAL SIGNATURE OF THE LEGAL REPRESENTATIVE AND STAMP
occupaZIONE PER LA QUALE SI CONCORRE


POSIZIONE RICOPERTA


OCCUPAZIONE DESIDERATA


TITOLO DI STUDIO


DICHIARAZIONI PERSONALI�
Sostituire con lavoro richiesto / posizione / occupazione desiderata / studi intrapresi / dichiarazioni personali (eliminare le voci non rilevanti nella colonna di sinistra)�
�
 





Sostituire con date (da - a)�
Sostituire con il lavoro o posizione ricoperta�
�
�
Sostituire con nome e località del datore di lavoro (se rilevante, indirizzo completo e indirizzo sito web�
�
�
Sostituire con le principali attività e responsabilità�
�
�
Attività o settore Sostituire con il tipo di attività o settore �
�
 





Sostituire con date (da - a)�
Sostituire con la qualifica rilasciata�
Sostituire con il livello QEQ o altro, se conosciuto�
�
�
Sostituire con il nome e l'indirizzo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione (se rilevante, indicare il paese) �
�
�
Sostituire con un elenco delle principali materie trattate o abilità acquisite�
�
 





Lingua madre�
Sostituire con la lingua(e) madre�
�
�
�
�
Altre lingue�
COMPRENSIONE �
PARLATO �
PRODUZIONE SCRITTA �
�
�
Ascolto �
Lettura �
Interazione �
Produzione orale �
�
�
Sostituire con la lingua �
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
�
�
Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto�
�
Sostituire con la lingua �
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
�
�
Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto�
�
�
Livelli: A1/A2: Utente base  -  B1/B2: Utente intermedio  -  C1/C2: Utente avanzato 


� HYPERLINK "http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr"��Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue��
�
 





Competenze comunicative�
Sostituire con le competenze comunicative possedute. Specificare in quale contesto sono state acquisite. Esempio:


possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di direttore vendite�
�
 





Competenze organizzative e gestionali�
Sostituire con le competenze organizzative e gestionali possedute. Specificare in quale contesto sono state acquisite. Esempio: 


leadership (attualmente responsabile di un team di 10 persone)�
�
 





Competenze professionali�
Sostituire con le competenze professionali possedute non indicate altrove. Esempio:


buona padronanza dei processi di controllo qualità (attualmente responsabile del controllo qualità) �
�
 





Competenza digitale�
AUTOVALUTAZIONE�
�
�
Elaborazione delle informazioni�
Comunicazione�
Creazione di Contenuti�
Sicurezza�
Risoluzione di problemi�
�
�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
Inserire il livello�
�
�
Livelli: Utente base  -  Utente intermedio  -  Utente avanzato 


� HYPERLINK "http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/digital-competences"��Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione� �
�
�
Sostituire con il nome del(i) certificato(i)  TIC�
�
�
Sostituire con altre competenze informatiche possedute. Specificare in quale contesto sono state acquisite. Esempio:


buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico, software di presentazione)


buona padronanza dei programmi per l’elaborazione digitale delle immagini  acquisita come fotografo a livello amatoriale�
�
 





Altre competenze�
Sostituire con altre rilevanti competenze non ancora menzionate. Specificare in quale contesto sono state acquisite. Esempio: 


falegnameria�
�
 





Patente di guida�
Sostituire con la categoria/e della patente di guida. Esempio:


B�
�
 





Pubblicazioni


Presentazioni


Progetti


Conferenze


Seminari


Riconoscimenti e premi


Appartenenza a gruppi / associazioni


Referenze


Dati personali


Menzioni


Corsi


Certificazioni�
Rimuovere le voci non rilevanti nella colonna di sinistra.


Esempio di pubblicazione:


Come scrivere un CV di successo, New Associated Publisher, Londra, 2002.


Esempio di progetto:


La nuova biblioteca pubblica di Devon. Architetto a capo del progetto e realizzazione, della supervisione della commessa e della costruzione (2008-2012).


Dati personali


Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali.�
�
 





�
Sostituire con la lista di documenti allegati al CV. Esempio: 


copie delle lauree e qualifiche conseguite


attestazione di servizio


attestazione del datore di lavoro�
�
 





JOB APPLIED FOR


POSITION


PREFERRED JOB


STUDIES APPLIED FOR


personal statement�
Replace with job applied for / position / preferred job / studies applied for / personal statement (delete non relevant headings in left column)�
�
 





Replace with dates (from - to)�
Replace with occupation or position held�
�
�
Replace with employer’s name and locality (if relevant, full address and website)�
�
�
Replace with main activities and responsibilities�
�
�
Business or sector Replace with type of business or sector �
�
 





Replace with dates (from - to)�
Replace with qualification awarded�
Replace with EQF (or other) level if relevant�
�
�
Replace with education or training organisation’s name and locality (if relevant, country) �
�
�
Replace with a list of principal subjects covered or skills acquired�
�
 





Mother tongue(s)�
Replace with mother tongue(s)�
�
�
�
�
Other language(s)�
UNDERSTANDING �
SPEAKING �
WRITING �
�
�
Listening �
Reading �
Spoken interaction �
Spoken production �
�
�
Replace with language�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
�
�
Replace with name of language certificate. Enter level if known.�
�
Replace with language�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
�
�
Replace with name of language certificate. Enter level if known.�
�
�
Levels: A1/A2: Basic user - B1/B2: Independent user - C1/C2 Proficient user


� HYPERLINK "http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr"��Common European Framework of Reference for Languages��
�
 





Communication skills�
Replace with your communication skills. Specify in what context they were acquired. Example:


good communication skills gained through my experience as sales manager�
�
 





Organisational / managerial skills�
Replace with your organisational / managerial skills. Specify in what context they were acquired. Example: 


leadership (currently responsible for a team of 10 people)�
�
 





Job-related skills�
Replace with any job-related skills not listed elsewhere. Specify in what context they were acquired. Example: 


good command of quality control processes (currently responsible for quality audit)�
�
 





Digital competence�
SELF-ASSESSMENT�
�
�
Information processing�
Communication�
Content creation�
Safety�
Problem solving�
�
�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
Enter level�
�
�
Levels: Basic user  - Independent user  -  Proficient user


� HYPERLINK "http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/digital-competences"��Digital competences - Self-assessment grid� �
�
�
Replace with name of ICT-certificate(s)�
�
�
Replace with your other computer skills. Specify in what context they were acquired. Example:


good command of office suite (word processor, spread sheet, presentation software)


good command of photo editing software gained as an amateur photographer�
�
 





Other skills�
Replace with other relevant skills not already mentioned. Specify in what context they were acquired. Example:


carpentry�
�
 





Driving licence�
Replace with driving licence category/-ies. Example:


B�
�
 





Publications


Presentations


Projects


Conferences


Seminars


Honours and awards


Memberships


References


Citations


Courses


Certifications�
Replace with relevant publications, presentations, projects, conferences, seminars, honours and awards, memberships, references. Remove headings not relevant in the left column.


Example of publication:


How to write a successful CV, New Associated Publishers, London, 2002. 


Example of project:


Devon new public library. Principal architect in charge of design, production, bidding and construction supervision (2008-2012). �
�
 





�
Replace with list of documents annexed to your CV. Examples:


copies of degrees and qualifications;


testimonial of employment or work placement;


publications or research.�
�
 








�	 La firma nella documentazione cartacea deve essere apposta con penna. Non si accettano firme scannerizzate.


�	 La firma nella documentazione cartacea deve essere apposta con penna. Non si accettano firme scannerizzate.





